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1. Установка и начало работы 

1.1 Требования к системе 

Для работы приложения «Excel2Word Report Master» (далее сокращенно – «E2W 

RM») необходим компьютер с установленной операционной системой MS Windows 10 

или более новой версии. Работа в операционной системе Windows 7, Windows 8 

возможна, но не гарантируется, более ранние версии Windows не поддерживаются. 

Также функционирование приложения «E2W RM» требует установленной на 

компьютере пользователя программы MS Access, версии не ниже 2013, или в случае ее 

отсутствия MS Access Runtime версии минимум 2013 (бесплатное право пользования).  

Дистрибутив содержит  опцию установки MS Access Runtime, если MS Access не 

установлен на компьютере. 

Необходимо наличие установленных программ MS Excel и MS Word версии 2013 

или более новых. Также возможна работа с MS  Excel и MS Word 2007 и 2010, но не 

гарантируется.   

 

1.2 Установка программы   

Дистрибутив приложения «E2W RM» поставляется в форме архива zip, содержащего 

установочный файл Setup_E2W_RM.exe. Для распаковки zip архива можно 

воспользоваться бесплатным архиватором 7-zip. В случае, если  папка «Мои 

документы» синхронизируется с облачной службой «One drive», программу лучше 

сохранить в каталог по умолчанию  С:/E2W_RM (без синхронизации с облачными 

службами). 

 

Перед началом работы приложения необходимо принять лицензионное соглашение, 

размещенного в форме регистрации, ввести имя пользователя, адрес электронной 

почты, опционально телефон и нажать на кнопку «Зарегистрировать». Дальнейшая 

поддержка пользователя может осуществляться по зарегистрированному на данном 

шаге e-mail. 
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Рисунок 1 Регистрация пользователя 

 

 

Приложение «Excel2Word Report Master» – это решение для пользователей Microsoft 

Office, которое автоматизирует процесс создания профессиональных отчетов. 

Приложение создано специально для тех, кто ежедневно работает с преобразованием 

данных из Excel в Word. Приложение работает абсолютно на любых файлах Excel, при 

этом листы Эксель могут быть даже защищены от изменений ! (финмодели любых 

производителей, финмодели ФРП, нестандартные финмодели, инженерные расчеты, 

бухгалтерские таблицы, маркетинговые отчеты, инвестиционные программы и т. д.). 
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2. Работа с интерфейсом программы 

При первом входе в приложение появляется окно приветствия. При желании можно 

посмотреть обучающее видео по работе с программой, обратиться в техническую 

поддержку, оставить свой отзыв на сайте программы.  

В случае если Вы не хотите, чтобы окно приветствия появлялось при следующем 

запуске приложения, необходимо снять галочку «Отображать приветствие при входе в 

программу». Для начала работы с программой необходимо нажать на кнопку «Начать 

работу». 

 

 

Рисунок 2 Окно приветствия 

 

В программе реализован принцип формирования отчетов на основании сценариев. В 

сценарии прописываются ссылки на таблицы в файле данных Excel. Файл данных Excel 

– это файл, из которого таблицы и графики переносятся в отчет Word. В  файле 

сценария указываются названия и координаты таблиц файла данных Excel, а также 

лругие различные параметры формирования таблиц, размеры графиков и другие 

параметры. Подробнее описание редактирования сценария приводится в отдельной 

главе.  

Программа может формировать отчеты в двух форматах  MS Word и Pdf,  вариант 

формата сохранения указывается в сценарии, далее где упоминается отчет Word, тоже 

самое в равной степени относится к отчету формата Pdf. 

В случае изменения файла данных для подготовки нового отчета достаточно 

запустить формирование отчета по существующему сценарию. То есть обновление 

информации в файле данных (без изменения структуры таблиц)  не требует изменения 

сценария. 
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При выводе таблиц и графиков осуществляется их автоматическая нумерация и 

вставка авто-названий в отчете. 

 

Рисунок 3 Основное окно программы 

Для начала работы необходимо добавить существующий сценарий подготовки 

отчета Word, нажав кнопку «Добавить сценарий». Шаблон сценария редактируется 

обычном способом в программе MS Excel. После добавления сценариев они 

сохраняются в списке сценариев в программе «E2W RM», повторно один и тот же 

сценарий добавлять не требуется. При необходимости, сценарий можно удалить из 

списка, нажав кнопку «Удалить сценарий». Физическое удаление сценария из файловой 

системы компьютера не происходит. 

Шаблоны сценариев для работы находятся в папке установки программы (по 

умолчанию С:/E2W_RM), а также можно скачать на странице программы по адресу  

http://www.ruconsol.ru/index.php/excel2word-report-master. Можно формировать 

библиотеку сценариев по принципу один файл данных соответствует одному сценарию. 

В случае если необходимо обновить файл данных, его редактирование осуществляется 

непосредственно по месту размещения в файловой системе или он заменяется 

обновленный версией, файл сценария в этом случае обновлять не требуется  - важны 

только ссылки, прописанные в сценарии, на место расположения файла данных Excel. 

После выбора сценария для формирования отчета Word необходимо нажать кнопку 

«Создать отчет Word». В среднем время формирования отчета Word занимает 1-5  

минут. Во время формирования отчета Word, для его правильного формирования, не 

нужно работать параллельно над созданием других документов в MS Excel и MS Word. 

При нажатии на кнопку «Открыть сценарий» запуститься Excel файл со сценарием 

формирования отчета, который можно отредактировать. 

В случае если файл данных меняет свое расположение в файловой системе или 

необходимо применить работу сценария к другому файлу данных с идентичной 

структурой расположения табличных данных, то можно изменить все ссылки в 

сценарии на новое расположение файла данных, для этого необходимо нажать кнопку 

«Изменить путь к файлу данных». После этого все ссылки в сценарии изменяться на 

новое расположение файла данных. 
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3. Настройка сценария 

Файл сценария определяет какие таблицы выводятся в отчет, необходимость переноса 

графиков, а также параметры вывода информации.  

 

 

Рисунок 4 Файл сценария – настройка табличных данных 

 

В строках 1–50  листа «SettingsSheet» указываются параметры выводимых таблиц, 

при этом каждой строке соответствует одна выводимая таблица. 

Перечислим назначение полей (колонок) области с параметрами таблиц: 

1) «Таблица (наименование)» – указывается название таблицы, которое указывается 

в авто-названии таблицы в отчете Word; 

2) «Начало таблицы» - с помощью обычной ссылки Excel указывается левый  

верхний угол таблицы; 

3) «Конец таблицы» - ссылка Excel указывает на правый нижний угол таблицы; 

4) «Фиксированные столбцы»- изменяются от 0 до 2, т. е. это те столбцы, которые 

повторяются на каждой странице, чаще всего на практике это столбцы 

«Наименование» и «Ед.изм.»; 

5) «Длина (колонки с данными в Excel)» - Количество колонок с актуальными 

данными. Длина таблицы может быть больше, чем данный 

показатель.(Например, таблица рассчитана на детализацию на 10 лет, но в 

конкретном случае используется продолжительность «длина» только 5 лет); 

6) «Наличие итоговой колонки» -  указывается значение, если имеется итоговая 

колонка в таблице, «0» в случае отсутствия итоговой колонки, «1»  в случае 

использования последней колонки таблицы, «2» в случае, если итоговая колонка 

в начале таблице (например, после фиксированных столбцов); 

7) «Количество фиксированных строк» - изменяются от 0 до 3, т. е. это те строки, 

которые повторяются на каждой странице,  например строка с датами; 
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8) «Вкл. "1"/Откл."0" вывод таблицы» - включается или отключается вывод 

таблицы в отчете. С помощью этого параметра можно включать или отключать 

наличие таблиц в отчете. 

9) Проверка таблиц на корректность ("1"- таблица выгружается, "0" - не 

выгружается), информационное поле указывает на формальную проверку 

наличия всех указанных параметров в настройке выгрузки таблицы; 

10)  «В Word -Ширина 1 фикс. столбца (колонки)» - в см. указывается ширина 1 

фиксированного столбца, по умолчанию если значение не указано равно 7.5 см.; 

11)  «В Word - Ширина 2 фикс. столбца (колонки)» - в см. указывается ширина 2 

фиксированного столбца, по умолчанию если значение не указано равно 1.5 см.; 

12)  «В Word - Ширина  столбцов (колонок) с данными» - в см. указывается ширина 

колонок с данными (все те, которые не являются фиксированными колонками), 

по умолчанию если значение не указано равно 2.5 см.; 

13) «В Word Максимальное количество столбцов (колонок) с данными на 1 

странице» - количество столбцов таблицы, которое будет размещено по ширине 

одной страницы в диапазоне от 1 до 8. По умолчанию, если ничего не указано, 

берется 7 колонок; 

14) «Справочно: общее количество столбцов, выводимых на 1 странице» - 

справочная колонка, где вычисляется общее количество колонок на одной 

странице с учетом фиксированных  столбцов; 

15) «Добавить имя в шапку 1  фикс.столбца»  указывается  название вверху первого 

фиксированного столбца. Параметр работает если указан «Тип шкалы с датами» 

отличный вариант от «Нет», т. е. если сверху к таблице добавляются строки 

«шапки» с датами; 

16) «Добавить имя в шапку 2  фикс.столбца» - аналогично указывается имя 2 

фиксированного столбца как в п.15. 

17) «Добавить имя в шапку итогового столбца» - аналогично указывается имя 

итогового столбца как в п.15. 

18) «Тип шкалы с датами» - варианты выбора «Нет»,  «Месяцы», «Кварталы», 

«Полугодия»,  «Годы». Указывается  какую шкалу с датами необходимо 

добавить в таблицу; 

19) «Колонка таблицы, с которой начинаются данные» - указывается начало колонки  

с данными; 

20) «Номер колонки с итоговым столбцом» - указывается номер в таблице итогового 

столбца (может  располагаться внутри таблицы); 

21) «Очищать таблицу Word от пустых строк» - если указано «Да», пустые строки 

без символов в таблице в отчете будут удаляться; 

22) «Очищать таблицу Word от пустых столбцов» - если указано «Да», пустые 

столбцы без символов в таблице в отчете будут удаляться; 

23) «Очищать таблицу Word от некоторых знаков» - если указано «Да», то по всей 

таблице будут удалены указанные символы; 

24) «Какие знаки убирать» - указываются символы, которые будут удалены по всей 

таблице, если указан соответствующий параметр в п.23; 
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Рисунок 5 Файл сценария – настройка основных параметров 

 

Далее  в строках  52–62  листа «SettingsSheet» указываются основные параметры 

вывода информации: 

1) «Вывод графиков, внешняя книга» - если «1», то выводятся в отчет графики из 

файла данных.  Если графики в файле данных имеют встроенные подписи 

(наименования), то они используются как нумерованные названия в отчете 

Word; 

2) «Вывод графиков, внешняя книга  (эта книга на листе My_Graphs)» - если «1», 

то выводятся в отчет графики из графиков, размещенных в файле сценария на 

листе «My_Graphs»; 

3) «Вывод верхнего колонтитула в отчете» - если указано «1»,  в отчете будет 

выведен колонтитул с названием отчета из соответствующего пункта; 

4) «Вывод таблиц» -  если указано «1»,  в отчете будут созданы таблицы, 

указанные в параметрах выводимых таблиц; 

5) «Путь к файлу с данными (любая ячейка)» - обычная ссылка Excel на любую 

ячейку файла данных. Используется для определения ссылки на файл данных; 

6) «Ссылка на название проекта (отчета)» - указывается ссылка на название отчета; 

7) «Длительность планируемого периода (проекта)» -  вспомогательная таблица, 

используется для определения количества столбцов с данными, в блоке указания 

параметров таблиц; 

 

Далее указывается формат сохранения MS Word или Pdf  и ссылка на ячейку 

файла данных со стандартным оформлением. Ячейки в таблицах с 

отличающимся форматированием от ячейки со стандартным оформлением будут 

выделяться  в таблицах отчета жирным шрифтом. 

 

 

Рисунок 6 Формат сохранения 
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Рисунок 7 Общие настройки страницы отчета Word 

 

В строках сценария  68–76  на листе «SettingsSheet» указываются общие настройки 

страниц отчета Word: 

1) «Левый отступ на странице, см. от 1 см. до 3 см.»; 

2) «Правый отступ на странице, см. от 1 см. до 3 см.»; 

3) «Ориентация страницы» - указывается вертикальная или горизонтальная 

ориентации страницы; 

4) «Высота переносимых графиков на странице, пиксели»; 

5) «Ширина переносимых графиков на странице, пиксели»; 

6) «Менять размер графиков»- при указании «Нет» размер графиков в пп.4-5 не 

будет действовать в отчете Word; 

7) «Размер шрифта в тексте таблиц (от 5 до 20), пункты»; 

8) «Размер шрифта в заголовках таблиц и рисунков, пт.» 

 

В случае если к таблицам в отчете Word необходимо добавлять «шапки» с 

датами, требуется с помощью ссылок прописать их координаты нахождения в 

файле данных Excel:  

   

 

Рисунок 8 Ссылки на шкалу времени в файле данных 
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4. Вкладка помощь 

На вкладке «Помощь» можно приобрести ключ активации, нажатием  одноименной 

кнопки, получить справку о работе программы, а также информацию о версии и авторе 

программы. 

 

 
Рисунок 9 Вкладка помощь. 
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5. Поддержка программы 

Автором программы является корпоративный финансовый консультант  

@ Мотин Роман Николаевич.  

 

Поддержка программы осуществляется по e-mail: info@e2w.pro  

 

Адрес программы в интернете: 
 http://www.ruconsol.ru/index.php/excel2word-report-master 
 

Телефон: +7 967 037 50 41 
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